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Rozdział 1.  
Informacje ogólne 

 
1.1. Informacje o Zamawiającym. 
1) Nazwa Zamawiającego: Gmina Szydłowiec 
2) Adres Zamawiającego: Rynek Wielki 1, 26-500 Szydłowiec  
3) NIP: 799-191-31-58, REGON: 670223391 
4) Telefon: 48 617 86 30 
5) Fax: 48 617 05 10 
6) Adres poczty elektronicznej: przetargi@szydlowiec.pl  
7) Adres strony internetowej Zamawiającego: www.bip.szydlowiec.pl  
 
1.2. Tryb udzielania zamówienia:  
1) Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z 

dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2025 r., poz. 1165) - zwanej 
dalej także „ustawą Pzp”.  

2) Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych, o których mowa w art. 3 ustawy Pzp.  
3) Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością  

prowadzenia negocjacji. 
 
1.3. Określenie przedmiotu zamówienia:  
1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym  

i zagranicznym dla Urzędu Miejskiego w Szydłowcu, Rynek Wielki 1, 26-500 Szydłowiec  
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych i ich 
ewentualnych zwrotów (przesyłki listowe i paczki pocztowe), które będą realizowane na 
zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności  
w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2025 r., poz. 366 ze zm.)  

2) Przedmiot zamówienia opisany jest następującymi kodami Wspólnego Słownika Zamówień 
(CPV):  
64110000-0 usługi pocztowe  
64112000-4 usługi pocztowe dotyczące listów  
64113000-1 usługi pocztowe dotyczące paczek  

 
1.4. Dokumentami niniejszego zamówienia są m.in.: 
1) Specyfikacja warunków zamówienia (SWZ). 
2) Formularz ofertowy i inne załączniki. 
3) Projekt umowy. 
4) Formularz ofertowy oraz inne załączniki powinny być wypełnione przez Wykonawcę ściśle wg 

postanowień SWZ. 
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Rozdział 2.  
Kwalifikacja podmiotowa Wykonawców 

 
2.1. Podstawy wykluczenia z postępowania. 

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp oraz na podstawie art. 7 
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego.  

2) Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 
1, 2 i 5 oraz art. 109 ust.1 pkt 4 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił 
łącznie przesłanki wskazane w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. Zamawiający ocenia, czy 
podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w  zdaniu pierwszym, są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 
okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności nie są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wykluczy Wykonawcę.  

3) Wykonawca może zostać wykluczony na każdym etapie postępowania. 
2.2. Warunki udziału w postępowaniu: 

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunek 
udziału w postępowaniu dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej 
działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że posiada 
uprawnienia do wykonywania działalności objętej niniejszym zamówieniem, tj. jest 
wpisany do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu 
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. 

2) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunek 
udziału w postępowaniu dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej: 
Zamawiający uzna, że warunek jest spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że  
w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,  
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie,  
a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych - wykonuje należycie co najmniej jedno 
zamówienie w zakresie świadczenia usług pocztowych, realizowane w sposób ciągły przez 
co najmniej 6 miesięcy, o wartości minimum 100 000,00 zł brutto.  

3) W przypadku składania oferty wspólnej, warunek określony w pkt 2.2. ppkt 1 zostanie 
uznany przez Zamawiającego za spełniony, jeżeli co najmniej jeden  
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie posiada wskazane uprawnienia  
i wykona usługi, do realizacji których uprawnienia te są wymagane. Warunek określony 
pkt 2.2. ppkt 2 Wykonawcy powinni spełnić łącznie. W odniesieniu do warunków 
dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy 
mogą polegać na zdolnościach tych z nich, którzy wykonają usługi, do realizacji których te 
zdolności są wymagane. W takim przypadku Wykonawcy wspólnie ubiegający się  
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o udzielenie zamówienia zobowiązani są dołączyć do oferty oświadczenie, z którego 
będzie wynikało, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy (zgodnie z Załącznikiem 
nr 6 do SWZ). 

4) Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, Zamawiający może, na każdym etapie 
postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli 
posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie 
zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze 
Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.  

5) Udostępnienie zasobów: 
a) Wykonawca, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, może 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających 
zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.  

b) Wykonawca, który polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby składa 
wraz z ofertą zobowiązanie, zgodnie z Załącznikiem nr 5 do SWZ,  podmiotu 
udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 
potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że 
Wykonawca, realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów.  

c) Zobowiązanie podmiotu udostepniającego zasoby powinno potwierdzać, że stosunek 
łączący Wykonawcę z podmiotem udostępniającym zasoby gwarantuje rzeczywisty 
dostęp do tych zasobów oraz określać w szczególności:  
− zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostepniającego zasoby,  
− sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostepniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia, 
− czy i w jakim zakresie podmiot udostepniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których 
wykazane zdolności dotyczą. 

d) Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 
zdolności techniczne lub zawodowe pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę 
spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt 2.2. ppkt 2 oraz 
bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 
przewidziane względem Wykonawcy.  

e) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów 
udostępniających zasoby, jeżeli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te 
zdolności są wymagane.  

f) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę 
warunków udziału w  postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 
wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 
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Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał,  
że samodzielnie spełnia warunki udziału w  postępowaniu.  

g) Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 
podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on  
w danym zakresie na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby. 

2.3. Podmiotowe środki dowodowe służące potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia lub 
spełnianiu warunków udziału w postępowaniu: 
1) Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 

złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia 
następujących podmiotowych środków dowodowych: 
a) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej,  

o ile wynika to z odrębnych przepisów - wpisu do rejestru operatorów pocztowych 
prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawą  
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe - w przypadku składania oferty 
wspólnej, w/w dokument składa Wykonawca, który go posiada i będzie wykonywał 
część zamówienia, do realizacji której uprawnienia te są wymagane, 

b) zdolności technicznej lub zawodowej: 
− wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 

ciągłych, również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz  
z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 
których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem 
dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 
dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały 
wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są 
wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest  
w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy,  

− w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych 
referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie 
powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy,  

− jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, 
wykonywanych wspólnie z innymi Wykonawcami, w/w. wykaz dotyczy usług, 
w których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył,  
w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, w których 
wykonywaniu bezpośrednio uczestniczył lub uczestniczy, 

− w przypadku składania oferty wspólnej, w/w wykaz składają Wykonawcy łącznie,  
− Wykonawca przedkłada w/w wykaz przygotowany na podstawie wzoru 

przekazanego przez Zamawiającego wraz z wezwaniem do jego złożenia. 
c) oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp,  

o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 
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16 lutego 2007 r. o  ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2024 r. poz. 1616 
ze zm.), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub 
wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia  
o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 
informacjami  potwierdzającymi  przygotowanie  oferty niezależnie od innego 
wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej (załącznik nr 4 do SWZ). 

2) Oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału  
w  postępowaniu, o których mowa w art. 125 ustawy Pzp: 
a) do oferty Wykonawca dołącza oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu 

i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 125 ustawy 
Pzp; 

b) oświadczenia, o których mowa w pkt 2.3. ppkt 2 lit. a) stanowią dowód 
potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału  
w postępowaniu na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane 
przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe; 

c) Wykonawca składa oświadczenia, pod rygorem nieważności, w formie 
elektronicznej (co oznacza postać elektroniczną opatrzoną kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym;  

d) w przypadku składania oferty wspólnej, oświadczenia składa każdy  
z  Wykonawców (osobno) - oświadczenia potwierdzają brak podstaw wykluczenia 
oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie,  
w  jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu; 

e) Wykonawca, który polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 
przedstawia wraz z oświadczeniami, o których mowa w pkt 2.3. ppkt 2 lit. a), także 
oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby (dla każdego oddzielnie), 
potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego 
zasoby;  

3) Z treści podmiotowych środków dowodowych, dokumentów i oświadczeń powinno 
jednoznacznie wynikać, że Wykonawca spełnia warunki określone  
w  postępowaniu oraz nie podlega wykluczeniu z postępowania.  

4) Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczeń, o których mowa w pkt 2.3. ppkt 2 lit. a), 
podmiotowych środków, innych dokumentów lub oświadczeń składanych 
w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, Zamawiający wezwie do 
ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba, że oferta 
Wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub 
poprawienie lub zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. Wykonawca składa 
w takim przypadku podmiotowe środki dowodowe aktualne na dzień ich złożenia.  
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5) Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczeń, 
o których mowa w pkt 2.3. ppkt 2 lit. a)., lub złożonych podmiotowych środków 
dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w  postępowaniu.  

6) Jeżeli złożone oświadczenia, o których mowa w pkt 2.3. ppkt 2 lit. a) lub podmiotowe 
środki dowodowe budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się 
bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów 
istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału  
w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji 
lub dokumentów.  

7) Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania  
o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 
Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 
dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia.  

8) Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe 
środki dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać 
Wykonawcę lub Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych 
środków dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia.  

9) Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może 
je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,  
w  szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.  
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 
Wykonawca wskazał w oświadczeniach, o których mowa w pkt 2.3. ppkt 2 lit. a), dane 
umożliwiające dostęp do tych środków.  

10) Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 
które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 
prawidłowość i aktualność. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu 
Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, Wykonawca powinien 
przedłożyć w  ofercie odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. 
Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w zdaniu 
pierwszym, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych 
i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp 
do tych dokumentów.  

11) Wykonawcy zagraniczni wraz z ofertą składają oświadczenia, o których mowa  
w pkt 2.3. ppkt 2 lit. a) oraz podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w pkt 2.3. 
ppkt 1, przy czym: 
a) podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia 

sporządzone w języku obcym, przekazywane są Zamawiającemu wraz  
z tłumaczeniem na język polski,  

b) w przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności podmiotowych środków 
dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie, pod określonymi 
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adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, 
Zamawiający może żądać od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język 
polski pobranych samodzielnie przez Zamawiającego podmiotowych środków 
dowodowych lub dokumentów. 

2.4. Podwykonawstwo. 
1) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom.  
2) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę  

kluczowych części zamówienia.  
3) Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych 
podwykonawców wraz z przedmiotem umowy o podwykonawstwo. 

 
Rozdział 3.  

Wymagania w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób na 
podstawie stosunku pracy. 

 

3.1. Zamawiający wymaga w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę  
          na podstawie umowy o pracę wszelkich osób bezpośrednio wykonujących wszelkie  
          czynności w zakresie realizacji zamówienia, których wykonanie polega na wykonaniu  
          pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy  
          (Dz.U. z 2025 r. poz. 277 ze zm.).  
3.2. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osób bezpośrednio  
          wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności polegające na: 

1) przyjmowaniu od Zamawiającego przesyłek pocztowych, o których mowa w pkt 6.2. SWZ; 
2) doręczaniu adresatom przesyłek pocztowych, o których mowa w pkt 6.2. SWZ; 
3) doręczeniu Zamawiającemu zwrotów potwierdzeń odbioru oraz nie doręczonych  

przesyłek pocztowych, o których mowa w pkt 6.2. SWZ, po wyczerpaniu wszystkich 
możliwości ich doręczenia lub wydania adresatowi. 

3.3. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania   
           czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub  
           Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osób  
           bezpośrednio wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia.  
3.4.  W celu weryfikacji spełniania wymagań określonych w ust. 1 Zamawiający uprawniony  
          jest w szczególności do żądania: 

1) oświadczenia zatrudnionego pracownika, 
2) oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie 

umowy o pracę, 
3) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego 

pracownika, 
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4) innych dokumentów zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do 
weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię  
i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o 
pracę i zakres obowiązków pracownika. 

3.5. Wykonawca na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu  
           terminie przedłoży Zamawiającemu wskazane w ust. 3 dowody w celu potwierdzenia  
          spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę lub  
          Podwykonawcę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia.  
          Sankcje z tytułu niespełnienia tych wymagań Zamawiający określa w § 9 niniejszej  
          umowy. 
3.6 W przypadku uzasadnionych wątpliwości, co do przestrzegania prawa pracy przez  
          Wykonawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie  
          kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 
3.7. Wykonawca do realizacji zamówienia powinien zatrudnić osoby, których dane  
          osobowe ma prawo przetwarzać na podstawie odrębnych przepisów. 

 
Rozdział 4.  

Środki komunikacji elektronicznej. Wymagania techniczne i organizacyjne komunikacji 
elektronicznej. 

 

4.1.      Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  
4.2.      Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu  
               Platformy e-Zamówienia, która dostępna jest pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl.  
              Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 
4.3.      Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-4eb1a704-
8a57-4c63-9d8b-ad0ee11ec623 
4.4.      Adres strony internetowej Zamawiającego: www.bip.szydlowiec.pl  
4.5.      Adres strony internetowej prowadzącego postępowanie: https://ezamowienia.gov.pl/mp-
client/search/list/ocds-148610-4eb1a704-8a57-4c63-9d8b-ad0ee11ec623 
4.6.    Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:  

a) Dorota Kubiś, tel. (48) 617-86-33 email: dorota.kubis@szydlowiec.pl  
b) Grażyna Niewiadomska, tel. (48) 617-86-35 email: grazyna.niewiadomska@szydlowiec.pl  

4.7.  Wykonawca  zamierzający  wziąć  udział  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  
            publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie  
            e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz           
            zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy  
            e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz  
           informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  
4.8. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga  
            posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  
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4.9. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych  
            będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe  
            odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu  
            Prezesa Rady Ministrów w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji  
            oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków  
            komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub  
            konkursie.  
4.10. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady  
            Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych oraz określonych przez    
            Zamawiającego w rozdz. II pkt. 10 SWZ, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach  
            danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych  
            Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się      
            jako załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww.     
            regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania.  
            Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia,  
            przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej w formatach danych  
            określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram                
            Interoperacyjności z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych (i przekazuje się jako  
            załącznik), lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu  
            środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści  
           „Formularza do komunikacji”).  
            Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji  
            elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa  
            w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej    
            konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.), wykonawca, w celu utrzymania  
            w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku,  
            wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę  
            przedsiębiorstwa”. 
            Komunikacja w postępowaniu, jest możliwa drogą elektroniczną za pośrednictwem   
            formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do  
            komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności  
            przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi.  
            Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej  
            wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).  
            W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa  
            Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone  
            kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,  
            mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się  
            o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub   
            wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny)  
            dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz  
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            z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ  
            wewnętrzny).  
            Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie  
            wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się  
            na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do  
            zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest   
            posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.  
               Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne  
               są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  
               Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji”  
               wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego  
               formularza).  
               Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania  
               z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa  
               § 12 Regulaminu Platformy e-Zamówienia.  
               W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy  
               e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod  
               numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony    
               na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.  
               W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy  
               i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza  
               komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: przetargi@szydlowiec.pl   
               (nie dotyczy składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu).  
4.11  Przy porozumiewaniu się w ramach niniejszego postępowania Wykonawcy powinni  
               posługiwać się znakiem postępowania: Or-I.271.4.2025.DK.  
 
UWAGA: Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za błędy w transmisji danych, w tym 
błędy spowodowane awariami systemów teleinformatycznych, systemów zasilania lub też 
okolicznościami zależnymi od operatora zapewniającego transmisję danych. 

 
 

Rozdział 5.  
Informacja o przebiegu postępowania 

 
5.1. Opis sposobu przygotowania oferty: 
1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedna ofertę. 
2) Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
3) Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym  
w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy  
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 
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publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 ze zm), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa  
w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. Zamawiający 
preferuje w szczególności następujące formaty przesłanych danych: .pdf, .docx, zip.  

4) Każdy dokument składający się na ofertę lub złożony wraz z ofertą sporządzony  
w języku innym niż polski musi być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski.  

5) Treść oferty musi być zgodna z treścią SWZ.  
6) Wykaz dokumentów składających się na ofertę:  
a) formularz ofertowy – według wzoru „Formularza ofertowego” udostępnionego przez 

Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia - załącznik nr 1 do SWZ,  
b) Formularz cenowy - według wzoru „Formularza cenowego” udostępnionego przez 

Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia - załącznik nr 2 do SWZ,  
c) oświadczenie Wykonawcy, składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp – według wzoru 

załącznik nr 3 do SWZ. 
7) Dodatkowo do oferty należy dołączyć – jeżeli dotyczy:  
a) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby – według wzoru załącznik nr 5 do SWZ,  
b) oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenia zamówienia,  

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp – według wzoru załącznik nr 3 do SWZ,  
c) pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik,  
d) pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o zamówienie – dotyczy ofert składanych przez Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

8) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy  
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze 
zm.), które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w 
osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Dokument stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 
skompresowane do jednego pliku (ZIP). Wykonawca zobowiązany jest, wraz  
z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby 
uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w 
sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy 
przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako 
bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w 
celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 
ust. 3 ustawy.  

9) Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.  
10) Oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt 5.1 ppkt 6 i 7 SWZ sporządza się pod 

rygorem nieważności w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

11) Pełnomocnictwo do podpisania oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie jak 
składana oferta. Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa 
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sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia 
sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie, 
które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź 
też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej 
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. 
Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnianego.  

12) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty.  
5.2. Opis sposobu składania oferty: 
1) Wykonawca składa ofertę poprzez Platformę e-Zamówienia za pośrednictwem zakładki 

„Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto 
Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty 
umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola 
drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.  

2) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty – Załącznik Nr 1 
do SWZ” w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki  
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe 
pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 

5.3. Termin składania ofert: 
1) Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć do dnia 12 grudnia 2025 r. do godz. 11:00. 
2) Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 
3) Wykonawca po przesłaniu oferty za pomocą Formularza do złożenia ofert może pobrać 

potwierdzenia przyjęcia i odbioru dokumentu, tzw. Elektroniczne Potwierdzenie Przyjęcia 
(EPP) i Elektroniczne Potwierdzenie Otrzymania (EPO).  

4) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 
wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.  

5) Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia.  

5.4. Termin otwarcia ofert. 
1) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 12 grudnia 2025 r. o godz. 11:30. Otwarcie ofert następuje 

poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego po zalogowaniu w zakładce 
„Oferty/wnioski”.  

2) Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o:  
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscowościach prowadzonej 

działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte;  

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  
3) W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi 
niezwłocznie po usunięciu awarii. 
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5.5. Badanie i ocena ofert, weryfikacja podmiotowa Wykonawcy. 
1) Badanie ofert - Zamawiający zbada:  

a) zgodność treści oferty z warunkami i dokumentami zamówienia, 
b) prawidłowość oświadczeń o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu,  
c) oferty pod względem rażąco niskiej ceny 

2) Zamawiający poprawi w ofercie: 
a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty,  
        niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
3) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. 
Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji 
dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści, 
z zastrzeżeniem pkt 5.5 ppkt 2. 

4) Jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie  
w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do 
możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi  
w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od 
Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów, w zakresie wyliczenia ceny lub ich istotnych 
części składowych. 

5) Wyjaśnienia, o których mowa w pkt 5.5 ppkt 4, mogą dotyczyć w szczególności: 
a) świadczonych usług, 
b) wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo korzystnych warunków usług, 
c) oryginalności usług oferowanych przez Wykonawcę, 
d) zgodności z przepisami dotyczącymi kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia 

ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki 
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r.  
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę lub przepisów odrębnych właściwych dla spraw,  
z którymi związane jest realizowane zamówienie, 

e) zgodności z prawem w rozumieniu przepisów o postępowaniu w sprawach dotyczących 
pomocy publicznej, 

f) zgodności z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia społecznego, 
obowiązującymi w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie, 

g) zgodności z przepisami z zakresu ochrony środowiska, 
h) wypełniania obowiązków związanych z powierzeniem wykonania części zamówienia 

podwykonawcy. 
6) W przypadku gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie jest niższa o co najmniej  30% od: 



16 

 

a) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed 
wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert 
niepodlegających odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10 ustawy, Zamawiający 
zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w pkt 5.5 ppkt 4, chyba że rozbieżność 
wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia,  

b) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, 
zaktualizowanej z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu 
postępowania, w szczególności istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiający może 
zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w pkt 5.5 ppkt 4. 

7) Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. 
8) Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy jako oferta z rażąco niską ceną, który nie udzielił 

wyjaśnień w wyznaczonym terminie lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 
uzasadniają podanej w ofercie ceny. 

9) Zamawiający, zgodnie z art. 226 ustawy Pzp, odrzuci ofertę, jeżeli: 
a) została złożona po terminie składania ofert, 
b) została złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu z postępowania lub 

niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, lub który nie złożył  
w przewidzianym terminie oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu lub podmiotowego środka dowodowego, 
potwierdzających brak podstaw wykluczenia lub spełnianie warunków udziału  
w postępowaniu, lub innych dokumentów lub oświadczeń, 

c) jest niezgodna z przepisami ustawy, 
d) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 
e) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia, 
f) nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi 

oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej określonymi przez Zamawiającego, 

g) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

h) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
i) zawiera błędy w obliczeniu ceny, 

10) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki, o której mowa  
w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, 

11) Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, 
12) Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu związania 

ofertą, 
13) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa 

państwa, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny sposób, 
14) obejmuje ona urządzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji,  

o której mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie 
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cyberbezpieczeństwa, stwierdzającej ich negatywny wpływ na bezpieczeństwo publiczne lub 
bezpieczeństwo narodowe. 

15) Oferty niepodlegające odrzuceniu zostaną ocenione według kryteriów określonych  
w Rozdziale 8.  

16) Kwalifikacja podmiotowa Wykonawcy (badanie podstaw wykluczenia oraz spełniania  
warunków udziału w postępowaniu - badaniu będzie podlegać tylko Wykonawca, którego 
oferta została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o przyjęte w postępowaniu 
kryteria. Zamawiający zbada, czy Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia 
warunki udziału w postępowaniu. 

17) Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została oceniona najwyżej do złożenia  
w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie, aktualnych na dzień złożenia 
podmiotowych środków dowodowych, potwierdzających spełnianie przez Wykonawcę 
warunków udziału w postępowaniu. 

18) Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę na podstawie art. 108 ust. 1 oraz 109 
ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8 i 10 ustawy oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

5.5. Termin związania ofertą. 
1) Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od upływu terminu składania ofert, przy czym 

pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert 
tj. do dnia 11.01.2026 r.  

2) W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą określonego w dokumentach zamówienia, zamawiający przed upływem 
terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o wskazany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3) Przedłużenie terminu związania ofertą, wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego 
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 
Rozdział 6.  

Określenie przedmiotu zamówienia. Warunki zamówienia. 
 
6.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym  
            i zagranicznym na rzecz Urzędu Miejskiego w Szydłowcu, polegających na przyjmowaniu    
            nadawanych przez Urząd przesyłek pocztowych, przemieszczaniu i doręczaniu ich  
            adresatom na obszarze całego kraju i za granicą oraz dokonywaniu ewentualnych zwrotów  
            przesyłek niedoręczonych zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe    
            (Dz.U. z 2025 r. poz. 366 ze zm.). 
6.2.   Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 

1) zwykłe – przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii  
w obrocie krajowym, 
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2) zwykłe priorytetowe – przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie 
krajowym, 

3) polecone – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii  
w obrocie krajowym i zagranicznym, 

4) polecone priorytetowe – przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie 
krajowym. i zagranicznym, 

5) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki nie będące 
przesyłkami najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za 
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym, 

6) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki 
najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem 
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym, 

7) paczki krajowe. 
6.3.   Wymiary i waga przesyłek listowych krajowych (z tolerancją +/- 2 mm): 

1) wymiar S – maksymalny wymiar koperty  20 x 230 x 160 mm – waga do 500 g; 
2) wymiar M – maksymalny wymiar koperty 20 x 325 x 230 mm – waga od 500 g do 1000 g; 
3) wymiar L - suma wysokości, długości i szerokości  nie przekracza 900 mm, przy czym 

najdłuższy z tych wymiarów nie przekracza 600 mm – waga od 1000 g do 2000 g;   
6.4.  Wymiary i waga przesyłek listowych zagranicznych:  

1) maksymalny wymiar: suma wysokości, długości i szerokości nie przekracza  
900 mm, przy czym najdłuższy z tych wymiarów nie przekracza 600 mm, o wadze: 
a) do 50 g 
b) ponad 50 g do 100 g 
c) ponad 100 g do 350 g. 

6.5.  Wymiary i waga paczek krajowych: 
1) minimalny wymiar  strony adresowej nie jest mniejszy niż 90 mm x 140 mm  

i maksymalnie żaden z wymiarów nie przekracza długości 600 mm, szerokości 500 mm  
i wysokości 300 mm, o wadze: 
a) do 1 kg 
b) ponad 1 kg do 2 kg 
c) ponad 2 kg do 5 kg 
d) ponad 5 kg do 10 kg 

6.6.  Informacje na temat rodzajów i średniej liczby przesyłek listowych i paczek pocztowych   
           nadawanych przez Zamawiającego zostały określone w formularzu cenowym stanowiącym  
           załącznik nr 2 do SWZ. 
6.7.  Podane przez Zamawiającego ilości poszczególnych pozycji przesyłek, wyszczególnionych  
           w  załączniku nr 2 do SWZ, mają charakter szacunkowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo  
           do niewykorzystania ilości wskazanych w załączniku nr 2 do SWZ. Określone w nim rodzaje  
           i ilości poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usługsą szacunkowe i mogą ulec  
           zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie  
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           będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji  
           umowy. 
6.8. Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek, ich ewentualny zwrot oraz  
            reklamacje, będą wykonywane zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa  
            w szczególności: 

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.), 
2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r., poz. 1061 ze zm.), 
3) umowami międzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolitą Polską, umowami 

międzynarodowymi zawartymi w sposób dopuszczalny przez prawo międzynarodowe 
dotyczącymi świadczenia usług pocztowych oraz wiążącymi regulaminami 
wykonawczymi Światowego Związku Pocztowego,  

4) innych aktach prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem umowy, 
wydanych na podstawie ustaw i rozporządzeń oraz postanowień ogłoszenia  
o zamówieniu. 

6.9.   W ramach świadczenia usług pocztowych w zakresie przesyłek rejestrowanych za zwrotnym    
           poświadczeniem odbioru (ZPO) Wykonawca będzie realizował doręczanie tych przesyłek  
           oraz ich ewentualny zwrot z zachowaniem terminów i w trybach określonych w przepisach: 

1) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2025 r., poz. 111 ze 
zm.), 

2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U.  
z 2024 r., poz. 572 ze zm.), 

3) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego (Dz.U.  
z 2024r., poz. 1568 ze zm.), 

4) ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. – Prawo o postępowaniu przed sądami 
administracyjnymi (Dz.U. z 2024 r., poz. 935 ze zm.) 

6.10. Do obowiązków Wykonawcy w ramach przedmiotu zamówienia należy w szczególności: 
1) dostarczanie Zamawiającemu w terminie 3 dni od dnia zawarcia umowy dla przesyłek 

rejestrowanych książek nadawczych lub innych dokumentów, w których będzie można 
rejestrować od Zamawiającego przesyłki wychodzące, jeżeli Wykonawca będzie takich 
dokumentów wymagał, przy czym Zamawiający dopuszcza formę elektroniczną książek 
nadawczych służących do rejestracji przesyłek, 

2) nieodpłatne odebranie przesyłek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby 
Zamawiającego codziennie w dni robocze (poniedziałek‐piątek) w godzinach między 
14:00 ‐ 15:00 z Kancelarii Urzędu Miejskiego w Szydłowcu, Rynek Wielki 1, I piętro, pokój 
nr 12, chyba że Wykonawca posiada placówkę w miejscowości siedziby Zamawiającego 
– wtedy Zamawiający osobiście będzie dostarczał do placówki Wykonawcy 
przygotowane do wyekspediowania przesyłki, 

3) każdorazowe dokumentowanie przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy 
odbioru przesyłek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby Zamawiającego, 

4) nadawanie przesyłek w dniu, w którym Wykonawca odbiera je od Zamawiającego,  
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5) zwracanie Zamawiającemu potwierdzenia odbioru przesyłki przez adresata niezwłocznie 
po doręczeniu przesyłki,  

6) dokonywanie zwrotu niedostarczonych przesyłek Zamawiającemu do Kancelarii Urzędu 
Miejskiego w Szydłowcu, Rynek Wielki 1, I piętro, pokój nr 12. 

6.11. Wykonawca zapewni doręczanie przesyłek krajowych z zachowaniem wskaźników terminowości  
            doręczeń przesyłek w obrocie krajowym wskazanym w rozporządzeniu Ministra  
            Administracji i Cyfryzacji w dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania  
            usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2020 r. poz. 1026 ze zm. ) lub  
            innym rozporządzeniu w tej sprawie, wydanym na podstawie ustawy Prawo pocztowe.  
6.12. Przesyłki listowe nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do  
            każdego miejsca w kraju i zagranicą. Paczki nadawane przez Zamawiającego dostarczane  
            będą przez Wykonawcę do każdego miejsca w kraju i zagranicą objętego Porozumieniem ze  
            Światowym Związkiem Pocztowym. 
6.13. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym według kategorii rodzajowej  
             i wagowej. Przesyłki rejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu listów poleconych. 
6.14. Przesyłki nierejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu nadanych przesyłek. Wykazy  
            sporządzane będą w dwóch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiającego. 
6.15. Zamawiający umieszcza na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie  
             identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki (zwykła,  
            polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesyłki. 
6.16. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych  
            i priorytetowych. 
6.17. Zamawiający będzie korzystał również z własnych wzorów druków „zwrotnego potwierdzenia  
             odbioru” w celu doręczania przesyłek na zasadach określonych w ustawie z dnia 14 czerwca  
            1960 r.  – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r., poz. 572 ze zm.),  
             zgodnych z przepisami prawa pocztowego. 
6.18. Zamawiający może nadawać przesyłki inne niż te, które zostały ujęte w formularzu  
             cenowym. Obliczanie cen jednostkowych za nadanie przesyłek niewymienionych  
             w formularzu cenowym, będzie dokonywane w oparciu o aktualny cennik usług   
             Wykonawcy. Wykonawca na żądanie Zamawiającego zobowiązuje się do dostarczenia  
             aktualnego cennika usług. 
6.19. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata  
             potwierdzenie odbioru przesyłki niezwłocznie po doręczeniu przesyłki.  
6.20.  W przypadku nieobecności adresata, Wykonawca doręcza przesyłkę zgodnie z obowiązującymi  
             w tym  zakresie przepisami.  
6.21. Wykonawca będzie stosował własne znaki służące do potwierdzenia opłat dotyczących  
             usługi pocztowej i oznaczenia umożliwiające identyfikację umowy, na podstawie której  
             świadczone są usługi pocztowe. 
6.22. Szczegóły wykonania przedmiotu zamówienia sprecyzowane zostaną w umowie, jaką  
             Zamawiający podpisze z Wykonawcą, który uzyska największą liczbę punktów. 
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Rozdział 7.  

Termin wykonania zamówienia 
 
Termin wykonania zamówienia: od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r.  

 
Rozdział 8.  

Kryteria oceny ofert 
8.1.  Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria: 

1) cena – waga kryterium 60%, 
2) termin płatności faktury, przy czym termin ten nie może być dłuższy niż 30 dni – waga 

kryterium 25%,  
3) nieodpłatna możliwość śledzenia przez Internet rejestrowanych przesyłek  

w obrocie krajowym i zagranicznym – waga kryterium 15%. 
8.2.  Zasady oceny oferty wg. kryterium „cena”: 

W tym kryterium oferta może uzyskać maksymalnie 60 punktów. 
Ocena oferty w zakresie tego kryterium zostanie dokonana zgodnie z poniższym wzorem: 

 

 
 
8.3.  Zasady oceny oferty wg. kryterium „termin płatności faktury”: 

W tym kryterium oferta może uzyskać maksymalnie 25 punktów. 
Ocena oferty w zakresie tego kryterium zostanie dokonana zgodnie z poniższym wzorem: 

 

 
 
8.4. Zasady oceny oferty wg. kryterium „nieodpłatna możliwość śledzenia przez Internet  
          rejestrowanych przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym”: 

W tym kryterium oferta może uzyskać maksymalnie 15 punktów. 
Wykonawca, który zaoferuje nieodpłatną możliwość śledzenie przez Internet  
rejestrowanych przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym otrzyma maksymalną liczbę  
15 punktów.  
Wykonawca, który nie zaoferuje nieodpłatnej możliwości śledzenie przez Internet 
rejestrowanych przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym otrzyma 0 punktów.  

8.5. Zamawiający przy wyliczaniu liczby punktów przyjmuje zasadę zaokrąglania wielkości  
          wynikającej z wyliczeń do dwóch miejsc po przecinku. 
8.6. Łączna liczba zdobytych punktów stanowi sumę liczba punktów uzyskanych w kryterium  
          „cena”, liczba punktów uzyskanych w kryterium ”termin płatności faktury”  
          i liczba punktów uzyskanych  w kryterium „nieodpłatna możliwość śledzenia przez Internet   
          rejestrowanych przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym”. 
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8.7. Za najkorzystniejszą, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, zostanie uznana oferta,  
          która uzyska największą łączną liczbę punktów, liczoną według zasad określonych  
           w pkt 7.6. 
8.8. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert  
          przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający postępuje  
          zgodnie z art. 248 ustawy Pzp. 
 

Rozdział 9.  
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zabezpieczenie 

należytego wykonania umowy, formalności w celu zawarcia umowy. 
 
9.1. Projektowane postanowienia umowy  zawarte zostały w Załącznikach nr 7 do SWZ -  projekt  
          umowy. 
9.2. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez Wykonawcę projektowanych postanowień  
           umowy.   
 

Rozdział 10.  
Sposób obliczania ceny oferty 

 
10.1. Z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa za cenę obejmującą pełen zakres 

zamówienia, określony w SWZ.  
10.2. Podana przez Wykonawcę w ofercie cena musi zawierać wszystkie koszty związane  

z realizacją zamówienia. 
10.3. Cena oferty powinna być wyrażona cyfrowo w złotych polskich (zaokrąglona do dwóch 

miejsc po przecinku) i wpisana do Formularza ofertowego, stanowiącego załącznik nr 1 do 
SWZ 

10.4. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamówienia 
nie może być podstawą do żądania przez Wykonawcę zmiany wynagrodzenia, a zatem musi 
on przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. 

10.5. W przypadku, gdy Wykonawca poda cenę oferty z dokładnością większą niż do drugiego 
miejsca po przecinku lub dokona ich nieprawidłowego zaokrąglenia, to ten sposób 
wyliczenia ceny zostanie uznany za oczywistą omyłkę rachunkową. Zamawiający dokona 
przeliczenia podanych w ofercie cen do dwóch miejsc po przecinku, stosując następującą 
zasadę: trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po 
przecinku w górę o 1. Jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza lub równa 5, to druga 
cyfra po przecinku nie ulega zmianie. 

10.6. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie PLN. 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. 

10.7. W przypadku złożenia oferty, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 
usług (Dz.U. z 2024 r., poz. 361 ze zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny 
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Zamawiający doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i 
usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

10.8. W ofercie, o której mowa powyżej, Wykonawca ma obowiązek: 
1) poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego, 
2) wskazać nazwę (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego, 
3) wskazać wartość towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, 

bez kwoty podatku, 
4) wskazać stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 
10.9.  Cena podana w Formularzu ofertowym jest ceną ostateczna , niepodlegającą negocjacji  

i wyczerpującą wszystkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane  
z realizacją przedmiotu zamówienia.  

 
Rozdział 11.  

Wadium i zabezpieczenie należytego wykonania umowy 
 
11.1. Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 
11.2. Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 
Rozdział 12.  

Informacja o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 

12.1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym 
niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej. 

12.2. Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia 
treści umowy. 

12.3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy  
w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

12.4. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym 
przez Zamawiającego. 

 
Rozdział 13.  

Przetwarzanie i ochrona danych osobowych. 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
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osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016, str. 1), dalej 
„RODO”, informuję, że: 
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w związku  

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego jest Burmistrz 
Szydłowca, 26-500 Szydłowiec, ul. Rynek Wielki 1, 

b) administrator wyznaczył Inspektora Danych osobowych, z którym można się kontaktować 
pod adresem e-mail:iod@szydlowiec.pl 

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp;  

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym 
zudziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

h) posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

i) nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO. 

j) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne  
z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem 
właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Moniuszki 1A, 
00-014 Warszawa. 
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Rozdział 14. 

Wykaz załączników do SWZ 
 

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 
Załącznik nr 2 - Formularz cenowy 
Załącznik nr 3 - Oświadczenie wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się  

o udzielenie zamówienia o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania  
i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu składane na podstawie art. 
125 ust. 1 ustawy PZP 

Załącznik nr 3a - Oświadczenia podmiotu udostepniającego zasoby składane na podstawie 
art. 125 ust. 5 ustawy PZP 

Załącznik nr 4 - Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy  
kapitałowej 

Załącznik nr 5 - Zobowiązanie podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji niezbędnych  
zasobów 

Załącznik nr 6 - Informacja o Wykonawcach wspólnie ubiegających się o udzielenie  
zamówienia wraz z oświadczeniem składanym na podstawie art. 117              
ust. 4 ustawy Pzp 

Załącznik nr 7 - Projekt umowy   
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